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عنوان پروژه قید گردد



معاونت تحقیقات، علوم و فناوری
مرکز رشد؛ خلاقیت و نوآوری دریا


عنوان بسته : 1-402 
عنوان زیر پروژه : Click or tap here to enter text.
شناسه زیر پروژه : Click or tap here to enter text.
موضوع سند : Click or tap here to enter text.
کد سند: Click or tap here to enter text.

اسکن شناسنامه سند 



عنوان پروژه قید گردد


	
	


 مركز رشد؛ خلاقیت و نوآوری دریا



فهرست( طبق گانت تکمیل گردد)



چکیده :
چکیده مطالب در این صفحه اضافه شود

 

فصول مستندات گزارش در ادامه تدوین گردد.
1- اصول و روش نگارش(شكل و قواره):
دراين قسمت به شكل و قواره مستندات جهت يكنواخت سازي مستندات توليد شده در سازمان پرداخته مي شود و بايد كليه مراكز تحقيقاتي بر اساس اين قواره نسبت به تدوين مستندات پروژه هاي در فازهاي مختلف اقدام نمايند. لازم به ذكر است كه در مشخصات بيان شده از استانداردهاي معتبر استفاده شده است.
1.1 فرمت متن:
از آن جايي كه مستند سازي جزء استانداردهاي مديريتي مي باشد و بر اين اساس استاندارد ISO 9001-2000 كه يكي از الزامات در زمينه مديريت كيفيت مي باشد، و همچنين طبق استاندارد دفاعي ايران (IDS-001) كه دربارهي مقررات مربوط به ساختار و شيوه نگارش استانداردهاي دفاعي ايران مي باشد،لذا موارد ذيل به منظور مستند سازي مي بايست مورد رعايت قرار گيرد.
1- جملات بایستی صریح، رسا و حتی الامکان کوتاه و مختصر باشد.
2- با قواعد و دستورات زبان فارسی مطابقت داشته باشد.
3- از کاربرد مطالب تکراری و غیرضروری خودداری کرده و از عبارات مبهم و دوپهلو استفاده نشود.
4- کلیه مستندات باید توسط کامپیوتر و با قلم مناسب ماشین شود.
5- فواصل خطوط متن اصلي بايد 15/1 خط باشد.
6- حاشیه از سمت راست 5/2 سانتی متر، چپ  5/2 سانتی متر، بالا  5/2 سانتی متر، پایین  5/2 سانتی متر باشد.
7- ميزان تو رفتگي اولين خط هر پاراگراف بايد 8/0 سانتي متر باشد.
8- چنانچه در بیان هر موضوع از منابع مطالعاتی و مآخذ استفاده شده باشد، بایستی در پایان جمله و یا پاراگراف مورد استفاده، مآخذ و شماره منابع در داخل کروشه [] نوشته شود.
9- در مواردی که بوسیله جداول و نمودارها نمایش اطلاعات بهتر باشد، استفاده از آنها ضروری می باشد.
10- جداول، نمودارها، نقشه ها و تصاویر بصورت پیوسته و متوالی می بایست توسط یک خط فاصله شماره گذاری شوند. عدد سمت راست نشانگر شماره ترتیب و عدد سمت چپ نشانگر شماره فصل می باشد که در داخل پرانتز () نوشته می شوند.
11- زمانی که یک جدول در صفحه دیگر ادامه پیدا می کند، شماره عنوان جدول در کلیه صفحات به همراه یک خط فاصله و کلمه «ادامه» خواهد آمد.
12- حتی المقدور تصاویر، جداول و نمودارها در بالای صفحه آورده شود.
13- شماره و عنوان جدول بايد بالاي جدول و در وسط صفحه آورده شود و عنوان جدول بعد از ":" و با يك خط فاصله در مقابل شماره درج شود.مثال: جدول شماره1 از فصل5 در زير آورده شده است.
14- چنانچه جدول داراي توضيحاتي باشد، بايد داخل جدول نوشته شود.
15- در جدول هايي كه از لاتين به فارسي برگردان مي شوند، موقعيت ستون هاي جدول ها نيز بايد تغيير يابد، به اين معني كه ترتيب جدول از راست به چپ شود.
16- فاصله بين خطوط جدول و همچنين عنوان جدول، يك خط انتخاب شود.
مثال:[image: ]			جدول (1–5):عنوان جدول




17- شماره و عنوان شكل بايد پايين شكل و در وسط صفحه آورده شود و عنوان شكل با يك خط فاصله و بعد از علامت ":" در مقابل شماره نوشته شود.
18- آوردن چند شكل درون يك شكل مجاز است، يعني يك شكل مي تواند شامل چندين شكل باشد.
19-  چنانچه در مورد شكل مورد نظر توضيحاتي لازم باشد، بايد بلافاصله پايين شكل و قبل از عنوان نوشته شود.
20- توضيحات و مطالب داخل شكل بايد به زبان فارسي ذكر شوند. اعداد، نماها و يكاهاي حرفي را ميتوان به صورت لاتين نيز نوشت.

مثال:
[image: ]


توضيحات:

· توضيحات مربوط به شكل نوشته مي شود.
شكل (1–5): عنوان شكل







21- شماره گذاری فصول، بخش ها و قسمت ها و پاراگرافها به شرح ذیل می باشد:
      5-1-2-3پاراگراف سوم
قسمت دوم
بخش اول
فصل پنجم







22- مستندات هر پروژه می بایست با توجه به موضوعات تعیین شده در کتابچه های جداگانه تدوین شود و در صورتی که مطالب هر موضوع بیشتر از 150 صفحه باشد به تناسب صفحات موضوع در چند جلد صحافی شود بطوری که تعداد صفحات هر جلد از 150 برگ تجاوز نکند.
23- جهت نگارش اعداد بهتر است اعداد يك رقمي با حروف نوشته شود. در مواردي كه دو عدد مختلف در كنار هم قرار مي گيرند، بايد يكي از آنها با حروف و ديگري با عدد نوشته شود.
مثال: در سال 1392، دوازده سري از مستندات آماده شده است.
24- در متن اسناد، اعداد اعشاري بايد به عدد نوشته شود، ولي كسرهاي متعارفي بهتر است با حروف نوشته شود.همچنين براي مميز اعداد لاتين از "." و براي مميز اعداد فارسي از "/" (به صورت نمايه پايين) استفاده گردد.
مثال: 1/2، 8/0، يك دوم، سه پنجم.
25- براي درج زير نويس، كلمه يا عبارت مورد نظر بايد با عدد كوچكي طبق استاندارد APAكه در سمت بالا و در انتهاي كلمه يا عبارت مورد نظر قرار مي گيرد. توضيحات مربوط به كلمه يا عبارت در پايين همان صفحه نوشته مي شود.
26- چنانچه در متن زير نويس فارسي و لاتين وجود داشته باشد، بايد زيرنويس هاي فارسي در سمت راست پايين صفحه و زيرنويس هاي لاتين در سمت چپ پايين به ترتيب نوشته شوند.
27- شمارهي زير نويس هاي لاتين به لاتين باشد و حرف اول زيرنويس هاي لاتين با حروف بزرگ نوشته مي شود.
28- در صورتي كه براي زيرنويس لاتين توضيحاتي به زبان فارسي لازم باشد، اين توضيحات يك خط پايين تر از زيرنويس و بدون شماره درج شوند.
[image: ]مثال:
29- فرمولهاي رياضي، نام اختصاري عناصر و تركيبات شيميايي مواد بايد با حروف لاتين نوشته شود.
30- چنانچه براي روشن شدن مطلبي نياز به ذكر مثال باشد، متن مورد نظر بايد پس از درج كلمه "مثال:" آغاز شود. اگر تعداد مثال ها بيش از يكي باشد، براي ترتيب آنها از اعداد طبيعي استفاده مي شود.
31- استفاده از كلمات اختصاري، با درج زيرنويس بلامانع است.
32- درجايي كه علامت اختصاري براي اولين بار مورد استفاده قرار مي گيرد، بايد قبل از علامت اختصاري، معادل كامل فارسي آن (در صورت امكان) درج و علامت اختصاري در داخل پرانتز و عبارت معادل غيرفارسي آن به صورت زيرنويس نوشته شود.
مثال: اتحاديهي بين المللي مخابرات[footnoteRef:1] (ITU) [1: International Telecommunication Union] 

33- در صورتي كه براي اختصارات، عبارت فارسي معادل وجود نداشته باشد، علامت اختصاري، بدون پرانتز نوشته شود.
34- قطع کاغذ مورد استفاده در کلیه مستندات می بایست A4باشد.
35- نحوه نوشتن منابع و مآخذ به شرح ذیل می باشد:
فارسی: نام خانوادگی نویسنده، نام نویسنده،عنوان کتاب،نام مترجم (ترجمه .......)، نام انتشارات(انتشارات ...)، سال ..... .
لاتین: همانند فارسی است فقط از سمت چپ میبایست نوشته شود.




36- اندازه قلم جهت نگارش مستندات به شرح ذیل می باشد:
	عنوان اصلي پروژه
	اندازه 20  (B Titr)

	عناوین بندها 
	اندازه 16 (B Titr)

	عناوین بندهای فرعی مرتبه اول
	اندازه 14 (B Titr)

	عناوین ستون ها و ردیف های جداول 
	اندازه 12 (B Nazanin)

	متن اصلی، عنوان نمودارها و جداول 
	اندازه 14 (B Nazanin)

	متن نمودارها، جداول و اعداد فرمول ها
	اندازه 12  (B Nazanin)

	متغیرهای فرمول های لاتین (مثال: ISO)
	اندازه 12 Times New Roman))

	شماره صفحات، پانویس، یادآوری، شکل ها، جداول
	اندازه 10  (B Nazanin)

	توضيحات (زير شكل يا نمودار)
	اندازه 11  (B Titr)

	متن توضيحات (با فاصله بين خطوط معادل 1)
	اندازه 12  (B Nazanin)


37- فرمت فايل هاي متني  docx براي آفيس 2007 مي باشد.
38- تمامي فايل هاي متني به علاوه بر فرمت اشاره شده مي بايست به صورت فايل pdf(بر اساس استانداردهاي ISO15930، ISO18629 و ISO 32000) درآمده و به جهت بايگاني در آرشيو مورد استفاده قرار گيرد.
39- اسناد و مداركي كه فاقد فايل رايانهاي مي باشند، اسكن شده و به صورت نسخه الكترونيكي نگهداري شود.
40- نشانه هايي نظير نقطه "."، دو نقطه ":"، ويرگول "،"، نقطه ويرگول "؛"، پرانتز "()" و غيره بايد بدون فاصله از كلمه پيش از خود و با يك فاصله از كلمه پس از خود تايپ شود.
41-  عبارت داخل پرانتز بايد بدون فاصله با دوطرف پرانتز تايپ شود.
42- وجود فاصله بين كلمه ها و حروف ضروري است و نبايد بيش از يك واحد باشد.
43- در واژه هاي مركب، اجزاي تركيبي بايد جدا نوشته شود.
مثال: اين جا، اين ها، همين جا، اين را و ...
44- براي جدا كردن حروف الفبا مربوط به شماره گذاري از متن، از علامت ":" استفاده شود.
45- براي تقسيم موضوعات در متن اصلي، مي توان از اعداد طبيعي، حروف الفباي فارسي (با ترتيب غير از ابجد)، علامت هاي "" و "-" استفاده كرد، با توجه به اين نكته كه در سمت چپ اعداد و حروف الفبا از پرانتز استفاده شود.
1.2 فرمت نقشه:
موارد ذيل بر اساس استانداردISO 7900و ISO 5457مربوط به نقشه ارائه مي گردد.
كليه اطلاعات مندرج در ذيل جهت اطلاع بوده و فايلهاي استاندارد جهت تهيه موجود مي باشد. به منظور استفاده از فايلهاي مربوطه تنها كافي است كاربر آنها را در رايانه كپي نمايد. 
اطلاعات موردنياز كه در نقشه ميبايد بيان شود شامل موارد زير مي باشد:
نام قطعه، اندازه كاغذ، شماره قطعه، نام مركز يا سازمان يار ده، Revision ، مقياس، تعداد، علامت ترسيم،  وزن، تاريخ و محل امضاء تهيه كنندگان نقشه، تلرانسهاي عمومي، علامت صافي، نوع ماده، شماره صفحه، اسامي تهيه كنندگان )طراح، نقشهكش، بازبين، مصوب(، شماره شيت، عبارت(اندازه برداري از ترسيم ممنوع)
نرم افزار: 
نرم افزارهاي استاندارد مجاز در ترسيم نقشه قطعات و مجموعه ها به قرار زير ميباشد:
Auto cad- Solid work 
لازم به ذكر مي باشد، نقشه هاس دو بعدي حتماً مي بايست توسط نرم افزار اتوكد تهيه شوند.
ابعادكاغذ:
نقشه اصلي بايد برروي كوچكترين كاغذ كه اجازه شفاف سازي ضروريات را  بدهد قرارگيرد.
ابعاد كاغذ و نيز فضاي مجاز ترسيم در استاندارد ISO 5457 بيان گرديده كه خلاصه آن به شرح زيراست:
[image: ]
[image: ]
شكل 1-1: ابعادكاغذ و شكل آن براساس استاندارد ايزو

فريم (قاب) نقشه:
قاب نقشه، براساسISO 5457، كه در برگيرنده تمام حوزههاي مهندسي است كه با كامپيوتر ترسيم ميگردد.
منطقه شماره2 حاشيه سفيد بين لبه كاغذ و خط بيروني قاب مي باشد. اين حاشيه براي سمت چپ كاغذ15 mm و براي ديگر سمت ها 5 mm مي باشد.
[image: ]
شكل 2-1: نامگذاري مناطق و ابعاد آن، دريك قاب نقشه براساس استاندارد ايزو
منطقه شماره3 حاشيه تقسيم بندي كاغذ مي باشد. اين منطقه براي ابعاد مختلف كاغذ تقسيم بندي شده كه تعداد تقسيم بندي براساس جداول زير مي باشد:
[image: ]
شكل 3-1:تعداد تقسيم بندي حاشيه كاغذ نقشه كشي براساس استاندارد ايزو
پهناي اين منطقه در همه جاي كاغذ يكسان بوده و برابر50 mmمي باشد.
اين حوزه هاي تقسيم شده بايد از بالا به سمت پايين با حروف بزرگ انگليسي (غيرازIوO) مشخص شوند و نيز از سمت چپ به راست با اعداد كه در دو طرف كاغذ قرار مي گيرند. اين تقسيم بندي در كاغذهاي A4 فقط سمت راست و  بالاي كاغذ را شامل مي شود. اندازه حروف بايد 5/3 باشد.
اعداد و حروف اشاره شده در بالا در اين حاشيه قرار مي گيرند. اين حروف و اعداد بايد به صورت عمودي و براساسISO 3098- 1 نوشته شوند.



علائم برش:
به منظور برش كاغذ با دست و يا به صورت اتوماتيك، اين علائم بايد در چهارگوشه كاغذ برشخورده ايجاد شود. اين علائم به صورت دو مستطيل با طول و عرض 10 mm × 5mmمي باشد كه برروي هم همپوشاني دارند.
[image: ]
شكل 4-1 ( نمايش علائم برش، براساس استاندارد ايزو
جدول نقشه (Title block) يك قطعه:
لازم به ذكراست اين سند براساس استاندارد 7200 ISO قابل بكارگيري در تمام حوزه هاي مهندسي )مكانيك، الكترونيك، عمران و(... مي باشد .براي هر نقشه فني يا سند مشترك بايد جدول(title block) تهيه شود.
محل جدول براساس استاندارد 5757ISO(گوشه پايين سمت راست) مي باشد.
به منظور رسيدن به يك يكنواختي در چيدماني آرايشي،  اطلاعات موردنياز را ميتوان به دوگروه زير در مناطق مستطيلي هم مرز تقسيم نمود:
1-منطقه شناسايي:
منطقه شناسايي بايد درسمت راست گوشه پايين جدول نقشه قرارگيرد و بايد اطلاعات اساسي زير را ارائه دهد:
شماره شناسايي(a) ، عنوان نقشه(b)، نام مالك نقشه و يا آرمآن(c) 
[image: ]
شكل 6-1: سهطرحمتفاوتازچيدمانياطلاعاتاساسينقشهدرجدولبراساساستانداردايزو
2-يك يا چند منطقه براي اطلاعات اضافي (اين مناطق ميتواند در بالا و يا سمت چپ منطقه شناسايي قرار گيرند.)
نقشه هاي چند صفحه اي:
منظور از عبارت نقشه هاي چند صفحه اي ، نقشه هاي مختلفي است كه مربوط به ساخت فقط يك قطعه بوده و جهت ساخت آن قطعه لازم است كه تهيه شود. مثلاً براي توليد يك قطعه خاص نقشه ريخته گري، نقشه ماشينكاري و غيره كه جهت نمايش مشخصات فني هر مرحله است لازم مي باشد.
تمامي اين نقشه هاي چند صفحه اي، با همان مشخصه و يا عدد شناسايي تعريف شده، مشخص مي شوند و بايد توسط عدد مشخصه صفحه، شناسايي شوند. علاوه بر اين تعداد كل تعداد صفحات بايد در صفحه اول بيان شود. به عنوان مثال :[image: ]
كه n تعداد كل صفحات وp شماره صفحه نقشه مي باشد.
نحوه بايگاني نمودن نقشه ها:
هر نوع عمليات نظير صحافي، پانچو زونكن گذاري، شيرازه زني و غيره از سمت چپ كاغذ صورت گرفته و لذا ورق خوردن جزوه به سمت چپ مي باشد(مشابه كتب انگليسي).
نوع فونت و ابعاد آن در نقشه:
در استانداردISO 3098 خصوصيات فونت استاندارد بيان شده است. متون بكار رفته در نقشه به دو نوع متن فارسي و انگليسي تقسيم مي شود. فونت انتخابي براي متون فارسي عبارتند از Zar,Lotus, Nazanin مي باشد.كه پيشنهاد مي گردد به جهت جلوگيري از بروز مشكلو زيبايي نگارش از نرم افزار فارسي ساز استفاده گردد. فونت انتخابي براي متون انگليسي با توجه به خصوصيات ذكر شده در استاندارد، فونتISOcp  درگروه ISO 9000 مي باشد كه معمولاً اندازه ارتفاعآن3/5 و مجذور 2 مي باشد اين اندازه براي فونت متون فارسي نيز صادق است. فونت بكارگرفته شده فارسي در متون جداول، فونت Nazanin ميباشد. 
نحوه پر نمودن جدول نقشه:
يكي از مراحل كار در راستاي تنظيم نقشه جهت ارسال براي ساخت، تكميل درست جدول نقشه مي باشد. شكل مصوب جدول نقشه به شرح ذيل مي باشد:
[image: ]
شكل7-1: جدول نقشه تفكيكي مصوب درحالت تكميل نشده


براي تشريح هر مستطيل و نحوه پركردن مناطق جدول مربوط مطابق شكل زير شماره گذاري مي گردد:
[image: ]
شكل 8-1: كدگذاريجدولنقشه
توجه: كليه مستطيلها به غير ازمستطيل اول با فونت5/3 مي بايد تكميل گردد. مستطيل اول با فونت سايز 5/4 تكميل مي گردد. نوع فونت هاي فارسي و انگليسي در قسمت فونت بيان گرديده است.
1-نام مركز/ Dept:
در اين قسمت نام مركز و يا مسئول نقشه ها بيان مي گردد. مي توان نام مركز را به صورت مخفف، نام تجاري و ياعلامت لوگو بيان نمود.
2-نام قطعه/part name:
در اين قسمت نام قطعه بيان مي گردد. نام قطعه براساسISO نبايد توصيفي بوده بلكه بايد از كلمات ساده تشكيل شود.
3-شماره قطعه/ Part No:
در اين قسمت شماره قطعه وارد ميشود. شماره گذاري براساس روش كدگذاري مي باشد.
4-بازنگري/rev:
در اين قسمت شماره(مرحله) بازنگري قطعه وارد ميشود. اين قسمت به صورت يك عدد حداقل يك و حداكثر دو تايي تكميل ميشود.
5-وزن/ weight:
عدد درون اين مستطيل نشان دهنده مقدار وزن قطعه(بر حسب كيلوگرم)مي باشد. تكميل اين مستطيل در همه نقشه ها ضروري نمي باشد و در نقشه هايي كه ذكر وزن ضروري نيست، خالي ماندن اين مستطيل بلامانع است.
6-قطع/ paper size:
در اين قسمت اندازه واقعي كاغذ يك هدر فايل براي ترسيم قطعه انتخاب شده، وارد مي گردد.
7-برگ/ sheet No:
[image: ]اين قسمت جهت مشخص نمودن نقشه هايي كه داراي كد واحد بوده، وليكن داراي چند نقشه مي باشند، كاربرد دارد. اگر تعداد كل نقشه هاي مراحل ساخت با Nو نقشه هر مرحله با nنمايش داده شود، عدد برگ به صورت         نمايش داده مي شود.
8-اين قسمت جهت نمايش علامت نحوه ترسيم نقشه بوده و نياز بهت كميل ندارد.
9-جنس/ Material:
در اين قسمت جنس قطعه وارد ميشود. جنس را مي توان به صورت كد(برحسبكدDIN) و يا نام معروف شده ماده نوشت. در مواردي كه از استاندارد هاي ديگر استفاده مي شود ذكر آن استاندارد ضروري است.
10-اين مستطيل از دو سطر تشكيل شده است. سطر اول در تمامي نقشه ها ثابت بوده و نياز به تغييرات ندارد .ذكر عبارت Tolerancing ISO 8015به مفهوم آن است كه در يك سند رعايت استاندارد ISO صورت پذيرفته است. اما سطر دوم معرف تلورانسهاي عمومي قطعه بوده و توسط طراح تعيين مي گردد.
تلورانسهاي عمومي به صورت دو حرف انگليسي دنبال هم بيان مي شود كه حرف اول معرف تلورانسهاي عمومي ابعادي و حرف دوم معرف تلورانسهاي عمومي هندسي مي باشد. حروف مربوط به كلاس تلورانسهاي عمومي در ISO 89768 بيان شده است.
11- زبري سطح/ Roughness:
[image: ]در اين قسمت زبري عمومي و اختصاصي قطعه تعيين مي گردد. و داراي سه حالت مي باشد:
· زبري در كل قطعه عمومي باشد. به صورت زير نشان داده مي شود.
· [image: ]مقدار زبري در كل قطعه عمومي نبوده و داراي وي‍ژگي محدود مي باشد.
· [image: ]زبري در كل قطعه عمومي نبوده و داراي چندين مقدار زبري ويژه مي باشد. دراين حالت ذكر تمام مقادير زبري در جدول مقدور نبوده و تنها كمترين زبري ويژه بيان ميشود.
12-شماره صفحه/ Page No:
در اين قسمت شماره صفحه وارد مي شود . اين شماره صفحه بيانگر شماره صفحه اي است كه نقشه در كتابچه نقشه هاي آن زير مجموعه به خود اختصاص داده است(و نه سند كلي نقشه ها(.
13-تعداد QTY:
تعداد قطعه اي است كه در مجموعه مونتاژي مافوق (بر اساس نمودار درختي) موردنيازاست.
14-مقياس Scale: 
مقياس ترسيم نقشه در فايل كامپيوتري است.
15، 16، 17،18، 19:
15نشان دهنده عنوان بوده و مابقي «امضا و تاريخ» كه به ترتيب محل امضاء و درج تاريخ توسط فرد طراح، نقشه كش، بازبين و مصوب است.
20، 21، 22، 23، 24، 25:
20 محل بيان عبارت «مقياس برداري از روي ترسيم مجاز نيست» است. 21 نشان دهنده عنوان است. و مابقي شناسه افراد ميبايست درج گردد.
26، 27، 28، 29، 30: 
26 نشان دهنده عنوان مي باشد. و در مابقي مي بايست سمت افراد نوشته شود.
نحوه پر نمودن جدول نقشه مونتاژي:
اين جدول داراي ساختاري مشابه با جدول نقشه تفكيكي، به غير از شماره 9 است. تمامي شماره هاي درون جدول به غير از شماره 9 همانند روش ذكر شده تكميل مي گردند. در نقشه هاي مونتاژي موارد زي رجايگزين شده است :1101 ISOوISO 13920 كه اين استانداردها به ترتيب معرف تلورانس هاي عمومي جوشكاري و خصوصيات تلورانس هاي هندسي مي باشد.
[image: ]
شكل 10-1: جدول نقشه مونتاژي مصوب
جدول قطعات نقشه مونتاژي به دو حالت زير بكارگرفته مي شود:
الف– در درون نقشه مونتاژي و بالاي جدول نقشه قرار مي گيرد:
[image: ]
شكل 11-1: جدول قطعات مونتاژي استاندارد )نمونه اول(


ب– در صفحه اي جدا گانه آورده مي شود. كه اين دو حالت داراي تفاوتهايي با يكديگر مي باشد.
[image: ]
شكل 12-1: جدولقطعاتمونتاژياستاندارد)نمونهدوم(
نحوه پر نمودن جدول قطعات مونتاژي به قرار زير مي باشد:
ستون اول: در اين ستون به ترتيب شماره هاي اختصاص داده شده به قطعات تفكيكي مورد استفاده در نقشه مونتاژي بيان مي گردد. لازم است قطعات در نقشه مونتاژي به ترتيب(ازشماره1)شماره گذاري شوند.
ستون دوم: بيان كننده تعداد موردنياز از قطعه موردنظر در نقشه مونتاژي مي باشد.
ستون سوم: بيان كننده شماره كد يا شماره قطعه بوده كه متناسب با شماره اختصاص داده شده در ستون اول، براي هر رديف، اعمال مي شود.
ستون چهارم: مربوط به نام قطعه بوده كه نام هر قطعه براساس رديف خود وارد مي شود.
ستون پنجم: مربوط به بيان اطلاعات تكنيكي، شماره استاندارد، جنس و ... مي باشد.
ستون ششم: مربوط به ملاحظات احتمالي مي باشد.
در جدول قطعات مونتاژي كه به صورت منفصل بيان مي شود، بعد از ستون دوم، دو ستون ديگر جهت بيان واحد قطعه و مبناي طراحي وجود دارد.
فايل هاي رايانه اي نقشه:
مي بايست در قالب و فرمت اعلام شده با نرم افزارهاي استاندارد طراحي و به صورت فايل اصلي به همراه فايلPDFبه منظور جهت ثبت در سيستم به صورت CDدر اختيار مديريت تحقيقات قرار گيرد.

1.3 فرمتفيلم:
1)  بر اساس استاندارد ISO 13818 و ISO14496فرمت فيلم ها مي بايست Mpeg باشد زيرا هم از نظر حجم و هم از نظر كيفيت خواسته ها را برآورده مي نمايد.
2) فايل هاي صوتي با فرمت MP3و يا WMVذخيره گردد.
1.4 فرمتعكس:
بر اساس استاندارد ISO 15444تصاویر بصورت عکس رنگی باید باشد و با فرمت jpgو يا jpegارسال گردد زيرا داراي حجم و كيفيت قابل قبول مي باشد و همچنين مشخصات تصاویر با ذکر مقیاس نشان داده شود. براي تصاوير اسكن شده از فرمت TIFFاستفاده شود.

1.5 فرمت فشرده سازي:
بر اساس استاندارد ISO 8859-1 فرمت مورد استفاده جهت فشرده سازي فايل ها، ZIPو يا RARمي باشد. فايل فشرده شده با فرمت ZIP علاوه بر كاهش حجم داراي دو مزيت از قبيل ارسال فايلهاي زيپ شده به صورت ايميل و ديگر اينكه قابليت پسورد گذاري جهت امنيت اطلاعات مي باشد.
1.6 فرمت رسانه هاي ذخيره ساز:
هارد ديسک يکي از اولين گزينه هاي موجود به منظور ذخيره اطلاعات مي باشد. امروزه به منظور ذخيره سازي اطلاعات و گرفتن Backup از حافظه هاي جانبي متفاوتي نظير ديسک هاي نوري، حافظه هاي فلش وTapeDrive استفاده مي شود.
هارد دیسک یک محیط ذخیره سازی دائم برای اطلاعات را فراهم می نماید. 
رسانه هایcdو dvd به عنوان محیط ذخیره سازی بر اساس استانداردISO 9660 برای جابه جائی حجم بالائی از اطلاعات مطرح شده اند.
کاربران کامپيوتر، مي بايست بطور مستمر و بر اساس يک برنامه زمانبندي خاص از اطلاعات موجود بر روي سيستم خود، Backup تهيه نمايند.


2- منابع و مآخذ:
1- - 001 (تجديد نظر سوم): سال 1387؛ مقررات مربوط به ساختار و شيوه نگارش استانداردهاي ايران
2- مجموعه مقالات دومين سمپوزيوم مستند سازي ، سال 1384
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